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Технологическая схема

предоставления государственной услуги по предоставлению информации 
об объекте культурного наследия
Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области 
(далее – Управление)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	предоставление информации об объекте культурного наследия

	4. 
	Краткое наименование услуги
	предоставление информации об объекте культурного наследия

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент предоставления Управлением государственной услуги по предоставлению информации об объекте культурного наследия 

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – ПГМУ СО)

	
	
	Официальный сайт Управления 

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

	
	
	Другие способы


	

	Раздел 2. Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 календарных дней с даты регистрации заявления, в том МФЦ
	30 календарных дней с даты регистрации заявления
	нет

	1) Отсутствие в заявлении:

Для физических лиц – фамилии гражданина, направившего заявление, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

для юридических лиц – идентификационных данных (реквизитов) юридического лица, подписи руководителя или замещающего его лица, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

2) Невозможности прочтения заявления, о чем в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

3) Невозможности идентификации объекта культурного наследия по указанным в заявлении сведениям.


	нет
	-
	нет
	-
	-
	посредством личного обращения заявителя в Управление, посредством почтового отправления, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование  ЕПГУ, ПГМУ СО, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов
	посредством личного обращения заявителя в Управление на бумажном носителе,  через МФЦ на бумажном носителе, по почте


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявителями являются любые физические, юридические лица, 
в том числе иностранные граждане, лица без гражданства, заинтересованные в предоставлении государственной услуги 
	Заявление


	-
	да
	уполномоченный представитель физического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная)

	
	
	
	
	
	законный представитель физического лица (родители, усыновители, опекуны или попечители)
	документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя
	

	
	
	
	
	
	уполномоченный представитель юридического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная)

	
	
	
	
	
	законный представитель юридического лица


	протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель
	 


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	заявление
	1/0

формирование в дело
	нет
	В запросе заявителя (в заявлении) должны быть указаны:

1) наименование юридического лица на бланке организации; для граждан – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

2) почтовый и/или электронный адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации запроса;

3) интересующая заявителя информация об объекте культурного наследия (отметить)
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0

установление личности представителя заявителя
	при обращении представителя заявителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная)
	_
	_


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат услуги

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Информация об объекте культурного наследия

	1) В тексте Информации указываются те виды запрошенной информации (сведений об объекте культурного наследия), которыми располагает Управление во время подготовки документа. В случае предоставления заявителю в соответствии с его запросом фотографических изображений объекта культурного наследия на бумажном носителе, Управление предоставляет черно-белые копии на бумаге для офисной техники формата А4 в виде общих видов памятников или ансамблей (не более двух изображений);

2) Информация должна оформляться на бланке Управления;

3) Информации удостоверяется подписью руководителя Управления и печатью Управления;

4) Информация  передается заявителю лично либо через курьера МФЦ, по почте, по электронной почте. Заявитель или курьер МФЦ при получении документа в журнале регистрации и выдачи Информации проставляет отметку о получении документов с указанием даты получения документов и расшифровкой подписи лица, получившего документа;
	положительный


	приложение 3 к технологической схеме

	приложение 4 к технологической схеме 
	в Управлении на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового обращения


	1 год
	хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в Управление

	
	Уведомление  об отказе в предоставлении информации об объекте культурного наследия
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги (раздел 2 технологической схемы) готовится уведомление об отказе. Подписанное руководителем Управления и зарегистрированное через СЭД уведомление передается заявителю лично, по почте, по электронной почте или через МФЦ.
	отрицательный
	-
	-
	
	
	


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом Управления, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, заявления о предоставления государственной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, посредством личного обращения заявителя, по почте, через МФЦ, либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование  ЕПГУ, ПГМУ СО, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов. Регистрация заявления и внесение соответствующих сведений в СЭД. Направление на рассмотрение руководителю Управления, затем начальнику отдела.
	В течение одного рабочего дня


	сотрудник, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции Управления
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение 
	-

	
	
	Сотрудник МФЦ:

1) выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) принятый запрос регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ; рядом с оттиском штампа указывается дата приема и личная подпись оператора, принявшего запрос;

3) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;

4) направляет запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в Управление
	запрос передается в Управление в течение 5 рабочих дней
	сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Проведение экспертизы документов, необходимых для предостав-ления государственной услуги
	Основанием для начала процедуры является поступление к начальнику отдела зарегистрированного в СЭД заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

Начальник отдела поручает рассмотрение заявления посредством СЭД специалисту отдела. 

Специалист отдела проводит экспертизу заявления и документов к нему; принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги.
	1 рабочий день

5 календарных дней
	Начальник отдела, 

специалист отдела 
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	3
	Оформление и регистрация Информации об объекте либо уведомления об отказе в предоставлении информации об объекте
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, специалист отдела готовит проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги и заносит его в СЭД для дальнейшего согласования начальником отдела и подписания начальником Управления или его заместителем.

После подписания уведомление регистрируется посредством СЭД и передается специалисту отдела.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги, специалист отдела готовит проект документа, содержащий информацию об объекте (далее – Информация).

Проект Информации оформляется специалистом отдела на бланке Управления. Специалист отдела передает проект Информации начальнику отдела для визирования и представления начальнику Управления или заместителю начальника для подписания. После подписания передается обратно специалисту отдела для регистрации в журнале, предусмотренном номенклатурой дел Управления.
	не более 10 рабочих дней
	специалист отдела


	документационное обеспечение, технологическое обеспечение (компьютер, принтер)

	-

	4
	Выдача информации об объекте либо уведомления об отказе в предоставлении информации об объекте
	Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела зарегистрированного посредством СЭД подписанного уведомления об отказе в предоставлении информации об объекте либо подписанной Информации.

Специалист отдела осуществляет передачу подписанного уведомления заявителю лично, по почте, по электронной почте или через МФЦ. В случае получения уведомления лично заявитель или курьер МФЦ на ее копии проставляет отметку о его получении с указанием даты получения и расшифровкой подписи.

Специалист отдела осуществляет передачу Информации заявителю лично либо через курьера МФЦ, которые при получении Информации проставляют отметку о получении с указанием даты получения и расшифровкой подписи в журнале регистрации и выдачи Информации.
	не более 3 рабочих дней
	специалист отдела
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	
	
	Результат предоставления услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке
	срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут
	Сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ЕПГУ, ПГМУ СО http://www.gosuslugi.ru/;

официальный  сайт Управления, официальный сайт МФЦ
	запись на прием в Управление не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ, ПГМУ СО
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	личный кабинет заявителя на ЕПГУ, ПГМУ СО
	жалоба может быть направлена через официальный сайт МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Управления в сети Интернет, ЕПГУ, ПГМУ СО


Приложение 1

к технологической схеме 
Форма заявления

для получения информации
	
	В Управление государственной охраны 

объектов культурного наследия 

Свердловской области

	
	от

	
	

	
	

	
	Адрес заявителя:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Телефон:

	
	е-mail

	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
	

	
	


Прошу предоставить информацию об объекте культурного наследия (наименование памятника)_ _________________________________________________________,  расположенного по адресу:________________           _________________________________
	
	необходимая информация
	отметить

	1. 
	сведения о наименовании объекта
	

	2. 
	сведения  о времени возникновения или дате создания объекта, датах основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) датах связанных с ним исторических событий
	

	3. 
	сведения о местонахождении объекта (адрес объекта или при его отсутствии описание местоположения объекта)
	

	4. 
	сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта в ЕГР ОКН, номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта в ЕГР ОКН
	

	5. 
	сведения о категории историко-культурного значения объекта
	

	6. 
	сведения о виде объекта
	

	7. 
	описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в ЕГР ОКН и подлежащих обязательному сохранению (предмет охраны)
	

	8. 
	описание границ территории объекта 
	

	9. 
	фотографическое изображение объекта
	

	10. 
	сведения о собственнике объекта и его пользователе
	

	11. 
	сведения о собственнике земельного участка и его пользователе
	


	«​​____»_____________________20___года


	

	Заявитель:
	

	(Ф.И.О.)
	    (подпись)                     


Приложение 2
к технологической схеме 
Образец заполнения формы заявления

для получения информации
	
	В Управление государственной охраны 

объектов культурного наследия 

Свердловской области

	
	от Иванова Ивана Ивановича

	
	

	
	

	
	Адрес заявителя: г. Екатеринбург, пр. Ленина, 5, кв. 555

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Телефон: 8 (111) 111 11 11

	
	е-mail

	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
	

	
	


Прошу предоставить информацию об объекте культурного наследия (наименование памятника)___Дом мещанина Н.В. Лазарева,_______________________ расположенного по адресу:​​​ г. Екатеринбург, ул. Вайнера, д. 30 
	
	необходимая информация
	отметить

	1. 
	сведения о наименовании объекта
	√

	2. 
	сведения  о времени возникновения или дате создания объекта, датах основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) датах связанных с ним исторических событий
	√

	3. 
	сведения о местонахождении объекта (адрес объекта или при его отсутствии описание местоположения объекта)
	√

	4. 
	сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта в ЕГР ОКН, номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта в ЕГР ОКН
	√

	5. 
	сведения о категории историко-культурного значения объекта
	√

	6. 
	сведения о виде объекта
	

	7. 
	описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в ЕГР ОКН и подлежащих обязательному сохранению (предмет охраны)
	√

	8. 
	описание границ территории объекта 
	

	9. 
	фотографическое изображение объекта
	√

	10. 
	сведения о собственнике объекта и его пользователе
	

	11. 
	сведения о собственнике земельного участка и его пользователе
	

	«​​ 09 »  января 2017года


	

	Заявитель: 
	

	(Ф.И.О.)
	    (подпись)                     


Приложение 3
к технологической схеме 

	Угловой штамп Управления
	                              Заявителю




ИНФОРМАЦИЯ

Приложения: (при наличии)
Руководитель Управления                                          (печать, подпись)                  ФИО   

Исполнитель

Телефон
Приложение 4 

к технологической схеме 

[image: image1.emf]                                                                                     ИНФОРМАЦИЯ    

1.    Сведения о наименовании объекта  Библиотека  

2.    Сведения  о времени возникновения или дате создания  объекта, датах основных изменений (перестроек)  данного объекта и (или) датах связанных с ним  исторических событий  1960 год  

3.    Сведения о местонахождении объекта   (адрес объекта  или при его отсутствии описание местоположения  объекта)  г. Екатеринбург, ул. Белинского, д. 15  

4.    С ведения об органе государственной власти,  принявшем решение о включении объекта в ЕГР ОКН,  номер и дата принятия решения органа  государственно й власти о включении объекта в ЕГР  ОКН  Постановление Правительства  Свердловской области от 28.12.2001    № 859 - ПП  

5.    Сведения о категории историко - культурного значения  объекта  регионального   

6.    Сведения о виде объекта  памятник  

7.    О писание особенностей объекта, послуживших  основаниями для включения его в ЕГР ОКН    и подлежащих обязательному сохранению (предмет  охраны)  не утвержден  

8.    Описание границ территории объекта  н е установлены  

9.    Фотографическое изображение объекта  прилагается  

10.    С ведения о собственнике объекта и  его  пользователе   Свердловская область  

11.    С ведения о собственнике земельного участка    и  его  пользователе   

    Начальник Управления                                 Е.Г. Рябинин           Игорь Анатольевич Данилов    (343) 312 - 00 - 33, доб. 16       ПРАВИТЕЛЬСТВО     СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ     УПРАВЛЕНИЕ    ГОСУДАРСТВЕННОЙ ОХРА НЫ  ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО   НАСЛЕДИЯ  СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ     ул. Карла Либкнехта, д. 2,     г. Екатеринбург, 620075   тел. (343) 312 - 00 - 33, факс (343) 312 - 00 - 33   E - mail :  uokn @ egov 66. ru   ИНН/ КПП  6671035429 / 667101001     ___________________ №  __________________ _     на вх. №              162             от           25.07.2016        .                       

Иванову И.И.  

 


1

2



[image: svrd-2005-m]



ПРАВИТЕЛЬСТВО

 СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ



УПРАВЛЕНИЕ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ОХРАНЫ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ



ул. Карла Либкнехта, д. 2,

 г. Екатеринбург, 620075

тел. (343) 312-00-33, факс (343) 312-00-33

E-mail: uokn@egov66.ru

ИНН/ КПП 6671035429 / 667101001



___________________ №  ___________________



на вх. №            162            от         25.07.2016       .                 

		Иванову И.И.



		





















                                                    















ИНФОРМАЦИЯ



		1. 

		Сведения о наименовании объекта

		Библиотека



		2. 

		Сведения  о времени возникновения или дате создания объекта, датах основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) датах связанных с ним исторических событий

		1960 год



		3. 

		Сведения о местонахождении объекта (адрес объекта или при его отсутствии описание местоположения объекта)

		г. Екатеринбург, ул. Белинского, д. 15



		4. 

		Сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта в ЕГР ОКН, номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта в ЕГР ОКН

		Постановление Правительства Свердловской области от 28.12.2001 
№ 859-ПП



		5. 

		Сведения о категории историко-культурного значения объекта

		регионального 



		6. 

		Сведения о виде объекта

		памятник



		7. 

		Описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в ЕГР ОКН 

и подлежащих обязательному сохранению (предмет охраны)

		не утвержден



		8. 

		Описание границ территории объекта

		не установлены



		9. 

		Фотографическое изображение объекта

		прилагается



		10. 

		Сведения о собственнике объекта и его пользователе 

		Свердловская область



		11. 

		Сведения о собственнике земельного участка 
и его пользователе

		









Начальник Управления								             Е.Г. Рябинин
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Игорь Анатольевич Данилов 

(343) 312-00-33, доб. 16
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